
شعبة الاحصاء

التقارير وحدة
السنوية

متفرقة

احصائيات عامة 
متفرقة لاقسام 

الجامعة

احصائية نشرة 
المصروفات 

ن استلام الكتاب م
مكتب المدير

الى قسمالكتاباحالة 
الشؤون الادارية والمالية 

ت الى تشكيلااعماملعمل 
الجامعة

نستلم اجابة قسم
الشؤون الادارية 
والمالية الخاصة 
بتوحيد اجابات 

التشكيلات

وي تقرير الادارة السن
لسنة مالية منتهية 

ة يعمم في بداي
كل سنة مالية 
ه ننتهي من عمل
نهاية السنة

يتم اعمام كتب الى بعض
الاقسام استنادا الى اعمام
هيئة  الرقابة  المالية 

العاملة في جامعة بغداد 
(8)وفق نموذج رقم

استلام الاجابات وجمع 
غة  البيانات وتوحيدها بصي

word 

عمل رسوم بيانية 
ة للاحصائيات الخاص

بالتقرير

عمل مجلد بكافة الاحصائيات
التي تم جمعها وتوحيدها وعمل

التعديل عليها 

ترسل نسخ من المجلد الى مكتب
ن ومكتب المساعديرئيس الجامعة 

(الاداري والعلمي)

التقرير الاحصائي 
السنوي 

بين الشهر 
ن السابع والثام
60خلال مدة  

يوم

استلام كتاب 
الوزارة من 
مكتب السيد 

المدير

احالة الكتاب الى 
مسؤول الوحدة 

اجراء اعمام 
ت لكافة تشكيلا
الجامعة 

استلام الاجابات
من التشكيلات

توحيد اجابة 
التشكيلات عن 
طريق برنامج 

excel 

ت ندقق اجابة التشكيلا
هم والقيام بالتواصل مع

لتعديل  الاخطاء او  
اكمال النقوصات ان 

وجد

ل ترسل الى الوزارة بشك
وعلى   , cdقرص مدمج 

مستوى جامعة

وحدة الاحصاء 
الجامعي

الطلبة احصائية
المتخرجين

نهاية كل عام 
دراسي وخلال 

يوم60مدة 

استلام كتاب الوزارة 
الخاص بالطلبة 

المتخرجين من مكتب 
المدير

احالة الكتاب الى 
مسؤول الشعبة

يعمم كتاب 
الوزارة الى 

الكليات والمعاهد
كافة 

نستلم الاجابات من
تشكيلات  الجامعة

لات توحيد اجابة التشكي
عن طرييق برنامج 

excel 

ت ندقق اجابة التشكيلا
عهم والقيام بالتواصل م

لتعديل  الاخطاء او  
اكمال النقوصات ان 

وجد

ترسل الى الوزارة بشكل 
ة قرص مدمج واستمارات ورقي

احصائية مسح اعداد 
السيارات

ة سنة مالينهاية
20وخلال مدة 

يوم

استلام  كتاب الوزارة
الخاص  باعداد 

السيارات من مكتب 
المدير

احالة الكتاب الى 
مسؤول الشعبة

ى يعمم كتاب الوزارة ال
فةتشكيلات الجامعة كا

نستلم الاجابة من 
تشكيلات الجامعة

توحيد اجابة 
ن التشكيلات ع

طرييق برنامج 
excel 

ندقق اجابة 
ام التشكيلات والقي

بالتواصل معهم 
لتعديل  الاخطاء او
اكمال النقوصات ان

وجد

ى ترسل الاجابة ال
الوزارات بشكل 

قرص مدمج 
ةواستمارات ورقي

احصائية ذوي الاعاقة

بداية كل عام 
دراسي وخلال 

يوم15مدة  

استلام  كتاب 
الوزارة  الخاص 
بذوي الاعاقة من 

مكتب المدير

احالة الكتاب الى 
مسؤول الشعبة

يعمم كتاب 
الوزارة الى 
عة تشكيلات الجام

كافة

نستلم الاجابات
من تشكيلات 

الجامعة

توحيد اجابة
التشكيلات

عن طريق 
برنامج 
excel 

لات تدقق اجابة التشكي
والقيام بالتواصل 

معهم لتعديل الاخطاء
واكمال النقوصات  

ان وجد

ترسل الاجابة الى 
الوزارة بشكل قرص
مدمج واستمارات 

ورقية

الاحصاء 
الجامعي

بداية كل عام 
مدة دراسي وخلال 

اشهررثلاثة 

استلام  كتاب 
الوزارة الخاص  

بالاحصاء  
الجامعي من مكتب

المدير

احالة الكتاب 
الى مسؤول 

الوحدة

يعمم كتاب 
الوزارة الى 
ة تشكيلات الجامع

كافة

نستلم الاجابات
من تشكيلات  

الجامعة

توحيد اجابة 
ن التشكيلات ع

طريق برنامج 
excel 

ندقق اجابة 
يام التشكيلات والق

بالتواصل معهم 
لتعديل  الاخطاء 

او  اكمال 
دالنقوصات ان وج

ة ترسل الى الوزار
بشكل قرص 

مدمج واستمارات 
ورقية


